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Vorbereitung zum Erstellen des Jahresabschlusses von Einzelfirmen

erledigt

Flissige Mittel Kasse nachgefiihrt und Saldo abgestimmt 0]

Post- und Bankkonti nachgefiihrt und Saldo kontrolliert 0
Wertschriften Aktueller Wertschriftenauszug und Kurswert mit Bilanzwert iberpriift 0]
Forderungen Alle vor Bilanzstichtag geschriebenen Rechnungen verbucht 0
Debitoren Vorauszahlungen an Lieferanten verbucht 0]
Delkredere Bewertung der bilanzierten Positionen Uberprift und angepasst O
Angefangene Alle vor Bilanzstichtag geleisteten und noch nicht in Rechnung
Arbeiten gestellten Arbeiten und Lieferungen verbucht 0]
Vorrate Neues Inventar per Bilanzstichtag erstellt und Bilanzwert angepasst 0]
Aktive Rechnung- Alle fiir das neue Geschéftsjahr verbuchten Aufwénde abgegrenzt 0]
sabgrenzungen Alle sonstigen noch nicht erfassten Guthaben erfasst 0]
Aktiven und Alle aktivierungsfahigen Ausgaben und Investitionen verbucht 0]
Abschreibungen  Betriebsnotwendige Abschreibungen verbucht und mit den maximal 0]

steuerlichen Abschreibungen Uberprift (Abschreibungstabelle) 0
Liegenschaften Mehrheitlich privat genutzte Liegenschaften aus Bilanz ausgebucht bzw.
privat/geschéftlich Mehrheitlich geschaftlich genutzte Liegenschaften in Bilanz enthalten 0]
Verbindlichkeiten  Alle noch nicht bezahlten Rechnungen fiir Lieferungen und Leistungen
Kreditoren bis zum Bilanzstichtag verbucht 0]
Vorauszahlungen Alle von Kunden fiir noch nicht erbrachte Lieferungen und Leistungen

bezahlte Rechnungen verbucht @]
Passive Rechnung-Alle Aufwande bis zum Bilanzstichtag verbucht, fiir welche noch keine
sabgrenzungen Rechnungen vorliegen oder die nicht genau bezifferbar sind 0]
Schulden Alle zum Bilanzstichtag bestehenden Geschaftsschulden verbucht 0
Riickstellungen Alle maglichen, bekannten und wahrscheinlichen Risiken aus

Tatigkeit, Prozessen, Liegenschafts-Altiasten usw. verbucht 0o
Eigenkapital Alle nicht geschéftlich bedingten und notwendigen Ausgaben

als Privatbeziige und Privataufwand verbucht 0]

Alle privat bezahlten Ausgaben verbucht, welche geschiftsmassig

begriindet und notwendig sind
Privatanteile Alle zum Teil privat genutzten Investitionen und Aufwinde verbucht 0]
Geschéftsanteile  Alle zum Teil geschéftlich genutzten Investitionen und Aufwénde

Verbucht 6]
Mehrwertsteuer Einmal jahrlich Vorsteuer- und Umsatzsteuerkontrolle erstellt und 0]

mit Buchhaltung abgestimmt 6]

MWST fir Privatanteile verbucht und mit ESTV abgerechnet 0]
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