
 
 

Vorbereitung zum Erstellen des Jahresabschlusses von Einzelfirmen 
   
  erledigt 
 Flüssige Mittel Kasse nachgeführt und Saldo abgestimmt O 
  Post- und Bankkonti nachgeführt und Saldo kontrolliert O 
    
 Wertschriften Aktueller Wertschriftenauszug und Kurswert mit Bilanzwert überprüft O 
    
 Forderungen Alle vor Bilanzstichtag geschriebenen Rechnungen verbucht  O 
 Debitoren Vorauszahlungen an Lieferanten verbucht O 
 Delkredere Bewertung der bilanzierten Positionen überprüft und angepasst O 
    
 Noch nicht in Alle vor Bilanzstichtag geleisteten und noch nicht in Rechnung   
 Rechnung gestellt gestellten Arbeiten und Lieferungen verbucht O 
 Vorräte neues Inventar per Bilanzstichtag erstellt und Bilanzwert angepasst O 
    
 Aktive Rechnungs-  Alle für das neue Geschäftsjahr verbuchten Aufwände abgegrenzt O 
 abgrenzungen Alle sonstigen noch nicht erfassten Guthaben erfasst O 
    
 Aktiven und Alle aktivierungsfähigen Ausgaben und Investitionen verbucht O 
 Abschreibungen betriebsnotwendige Abschreibungen verbucht und mit den maximal O 
  steuerlichen Abschreibungen überprüft  
    

 Liegenschaften 
mehrheitlich privat genutzte Liegenschaften aus Bilanz ausgebucht bzw. 
mehrheitlich geschäftlich genutzte Liegenschaften in Bilanz enthalten O 

    
 Verbindlichkeiten Alle noch nicht bezahlten Rechnungen für Lieferungen und Leistungen 
 Kreditoren bis zum Bilanzstichtag verbucht O 
 Vorauszahlungen Alle von Kunden für noch nicht erbrachte Lieferungen und Leistungen 
  bezahlte Rechnungen verbucht O 
    
 Passive Rechnung-  Alle Aufwände bis zum Bilanzstichtag verbucht, für welche noch keine 
 sabgrenzungen Rechnungen vorliegen oder die nicht genau bezifferbar sind O 
    
 Schulden Alle zum Bilanzstichtag bestehenden Geschäftsschulden verbucht O 
    
 Rückstellungen Alle möglichen, bekannten und wahrscheinlichen Risiken aus   
  Tätigkeit, Prozessen, Liegenschafts-Altlasten usw. verbucht O 
    
 Eigenkapital Alle nicht geschäftlich bedingten und notwendigen Ausgaben  
  als Privatbezüge und Privataufwand verbucht O 
  Alle privat bezahlten Ausgaben verbucht, welche geschäftsmässig O 
  begründet und notwendig sind, allenfalls Privateinlagen verbucht O 
    
 Privatanteile für alle zum Teil privat benützten Investitionen und Aufwände verbucht O 
 Geschäftsanteile für alle zum Teil geschäftlich benützten Investitionen und Aufwände  
  verbucht O 
     Mehrwertsteuer Einmal jährlich Vorsteuer- und Umsatzsteuerkontrolle erstellt und O 
  mit Buchhaltung abgestimmt O 
  MWST für Privatanteile verbucht O 

 


